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同济大学电信学院本科生一卡通事务办理流程 

 
                                                                
                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

四平路校区: 信息馆（021-65987309）、综合服务大厅 
办理时间： 周一~周五：8:00-12:30   13:30-17:00    

嘉定校区:   F 楼一楼综合服务大厅   
办理时间： 周一~周五  8:30-11:30   13:30-16:15     
 

校园卡主页地址：http://yikatong.tongji.edu.cn 
 
 

校园卡的各项事务办理都必须出示持卡者本人的证件 

补办费用为 20元/人 

消费时请让卡片在 POS 机上稍作停留，以免卡内扣款失

败，造成卡库账目不平。继续使用后，当你的数据库内

的账目出现负值时，卡片就会被冻结。因上述原因冻结

的卡片，解冻后必须当天的零点前充值，否则会被再次

冻结。 

补卡后第二天才可以进入图书馆 

生 活

 

http://yikatong.tongji.edu.cn/
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同济大学电信学院本科生 

学生证优惠卡磁条办理流程 

 

 

 

 

   

                                                                                       

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

优惠卡乘车区间起止点正确写法

为铁路火车站站名：站名前不写

省、市名称，站名后不写县或镇的

名称，也不加“市”、“站”或“车

站”等字样，例如“北京~九江”、

“北京西~绵阳”。 
 

家庭地址变更，到新的家庭地址

所在地派出所或者居委会开具证

明后到本部瑞安楼 610 或 F 楼一

楼综合服务大厅学籍管理中心 

嘉定校区：请到 F 楼一楼综合服务大厅办理

（联系电话：021-69587685） 
四平路校区：瑞安楼一楼大厅，根据提示放

置火车票学生优惠卡，完成写卡或充值 
 

生 活

 

家庭地址不变，乘车区间需

要改变，直接持学生证到学

生事务中心办理 

优惠磁条损坏，持学生证、一

卡通（卡内余额至少 7 块，需

要从卡中扣除词条费用，不收

现金）到学生事务中心办理 
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同济大学电信学院本科生身份证补办流程图 

 

 

 

 

 

 

 

关于 

 

 

 

 

  

 

 

  

到学院教务科（嘉定电信

楼 104）和学工办（嘉定

电信楼 106A\本部衷和楼

701）盖章 b 类学籍证明 

      身份证遗失 

填写“补办申请”，到学工

办（嘉定电信楼 106A\本部

衷和楼 701）找辅导员盖章 

带好“学籍证明”、“补办申请”与

学生证到—— 
四平路校区户政科（西苑食堂北）

审核并领取申请表 
嘉定校区学生事务中心（9 号）窗口

（F 楼一楼综合服务大厅）开具“补

办居民身份证申请书（嘉定）” 
 

户籍在生源地：请到户籍所在地补办 

（四平路校区）四平路派

出所付费/ 
（嘉定校区）黄渡派出所

付费 

（四平路）江浦路派

出所拍照/ 
（嘉定校区）方泰派

出所拍照 

四平路派出所办理身份证

/嘉定校区学生可选择至

黄渡派出所办理身份证 

凭领证凭证，回本部户政科登记 
嘉定校区领证时间：每月第二个星期二 

上午 9:30——下午 15:30 

生 活

 

户籍已迁入同济大学：B 类学籍证明和补办身份证申请书必须从保卫处网站下载 
下载网址：http://baowei.tongji.edu.cn/ 
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同济大学电信学院本科生补办学生证流程图 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

注： 学生证补发的该学期，停止享受火车票优惠待遇一次(含回程)，补办学生证

的火车票优惠卡将在下一学期开学 2 周内统一办理。如需补办火车票学生优惠，

请填写乘车区间，工本费 7 元。 

受理时间：上课期间每周一、四 

 

 

 

 

 

 

xuanke.tongji.edu.cn 下载《同济

大学补办学生证申请表》并填写 

 

院系教务科电信楼 104 盖章完毕后，再携带 1 张 1 寸照片，以及含 5 元以上余额的一

卡通到选课及学籍管理中心（四平路 瑞安楼 610/嘉定 F 楼一楼综合服务大厅）办理 

 

一个月后到受理地点领取 

 

生 活
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同济大学电信学院本科生学籍证明办理流程图 

 

学籍证明必须从保卫处网站下载并加盖院系公章,需三份,均为原件 

下载网址: http://baowei.tongji.edu.cn/ 

学籍户籍证明分为 A，B 两类； 

A 类学籍证明仅办理护照、签证、港澳通行证、台湾通行证所需的户籍证明。 

B 类学籍证明为除 A 类用途以外的户籍证明。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

生 活

 

在左侧“表格下载”处下载表格，填写后打印，签字 
 

委托班主任或辅导员老师带到嘉定签字

盖章，一周后办妥或工作时间自行前往

嘉定校区智信馆 106A 学院学工办办理 
 
 

登陆同济大学保卫处网站

http://baowei.tongji.edu.cn   

http://baowei.tongji.edu.cn/
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同济大学电信学院本科生户籍相关工作流程图 

1、 户籍证明办理流程： 

学籍证明必须从保卫处网站下载并加盖院系公章,需三份,均为原件,下载网

址: http://baowei.tongji.edu.cn/ 
学籍户籍证明分为 A，B 两类； 

A 类学籍证明仅办理护照、签证、港澳通行证、台湾通行证所需的户籍证

明。 

B 类学籍证明为除 A类用途以外的户籍证明。 

 

  

 

 

   

 

注：同济大学保卫处到四平路派出所地图见附录 

2、本科毕业生户口迁出流程：（以保卫处网站上通知为准） 

 

  

    

 

注：具体情况请参照《户口迁移细则》（见附录） 

凭学生证、身份证、学籍

证明到保卫处户政科（四

平路校区保卫处 102 室）

开户籍证明申请书 

到四平路派

出所（苏家

屯路 9 号）开

具户籍证明 

户口已

迁入同

济大学

的学生 

凭学生证、身份证到

学院教务科、学工办

（嘉定电信楼 104、
106A）盖章“毕业生

学籍证明” 

毕业后户

籍保留在

学校的学

生（2 年

内） 

凭身份证、毕业证、保

留协议和学籍证明到

户政科（四平路校区

保卫处 102 室）开具

户籍证明申请书 

到四平路派

出所（苏家

屯路 9 号）开

具户籍证明 

毕业生凭身份证

和报到证到保卫

处户政科（本部

保卫处 102 室）领

取申请表 

到四平路派出

所（苏家屯路 9
号）开具户口迁

移证 

凭户口迁移证自

行前往落户地落

户（此条款仅限户

口已迁入同济的

学生） 

凭学生证到学院教

务科、学工办（嘉定

电信楼 104、106A）

盖章学籍证明 

生 活
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同济大学电信学院本科生档案相关工作流程 

1、 档案接收 

 

 

 

 

2、 档案查询 

（1）学生个人查询：联系学生总支负责档案老师，提前电

话预约，携带学生证前去查询。电话：69585441 地址：嘉定校

区电信楼 322 室。 

（2）单位查询：联系学生总支负责档案老师，提前电话预

约，携带介绍信、身份证前去查询。电话：69585441 地址：嘉

定校区电信楼 322 室。  

3、 档案转出 

（1）根据就业网中“毕业去向”信息、报到证或者调档函寄发

档案。 

（2）档案材料必需含有材料：大学录取通知书、《上海市高等

学校毕业生登记表》、本科期间成绩。 

  

本人携带档案者，需在

新生报到时提交给学

生总支办公室，或者提

交给年级辅导员代为

转交 

学生总支老师整理、核

对、清查档案，后期档

案保管在学生总支，嘉

定校区电信楼 322 

生 活
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同济大学电信学院本科生 

“ 无犯罪记录证明”办理流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注：“无犯罪记录证明”参考格式见附录，需从保卫处网站

http://baowei.tongji.edu.cn/下载 

  

持学生证到学生党总支(电
信楼 322 电话：69585441)
开具证明，若是用于出国办

理签证，请先到赤峰路四平

路口杨浦公证处领取专用

的表格，然后到总支加盖党

总支公章。 
 
 

持学生证和

加盖党总支

公章的证明

到四平路校

区保卫处 201
室办理 

到 四 平

路 派 出

所（苏家

屯 路 9
号）办理 

生 活
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同济大学电信学院本科生 

心理健康教育与咨询办理流程 

 

                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

办公地点：本部：大学生活动中心 4 楼 
嘉定： F 楼 415 

办公时间：上午 8:30-11:30     下午 13:30-16:30 
咨询电话：本部 021-65983723   嘉定 021-69589851 

学生个体： 
学生可电话

或现场预约

专业或兼职

心理咨询师

进行个人心

理咨询服务 学生团体： 
学院可电话

或现场预约

专业或兼职

心理咨询师

进行学生团

体咨询 

学生心理协

会事务： 
为学生提供

心理教育讲

座、朋辈培

训及心理辅

导员培训服

务 

心理紧急

援助: 
联系心理

健康教育

与咨询中

心进行危

机干预访

谈以及预

防处理 

主要服务类型 

生 活
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     同济大学电信学院本科生医药费报销流程 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注：门急诊报销时间请登录 http://yiliao.tongji.edu.cn 进行查询 

学生准备报销医药费 

访问:http://yiliao.tongji.edu.cn 

登录进入“学生报销” 

填写发票，并提交 

携带材料于规定时间至四平路校区校医院急诊大厅 114 窗口/嘉定校区 F
楼一楼综合服务大厅办理报销手续 (咨询电话：021-65983824) 

填报有误 

报销款：四平路校区至校医院急

诊大厅 114 窗口财务处领取；嘉

定校区由校财务处统一打入学生

农行卡 
 

材料不完整 

审核通过，打印审核

单 

填报正确，材

料完整 

采用学校统一身

份认证系统的用

户名和密码登陆 

发票信息填写后提

交不可修改；点击

保存可在一个月内

进行修改和提交 

本人携带身份证，学生证，校园

一卡通，病历，医疗费原始发

票，明细清单，医保定点医院等

级证明等相关材料；非住校学生

提供宿管科出具的证明；外地实

习提供外出证明。各材料均为原

件，报销发票需三百元以上。 

生 活
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同济大学电信学院本科生重修课办理流程图 

                                            

                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

重修课程与新课程无冲突 重修课程与新课程有冲突 

自行于重修课选课时间在 
4m3.tongji.edu.cn 进行选课 

在 xuanke.tongji.edu.cn 上 
下载重修课免听申请表 

依据教务科在

xuanke.tongji.edu.cn 上公布

的重修课选课人员名单进

行付款，将学费存入学校

的农行卡，每学分 107 元 

持免听申请表找自己打算 
免听的课的授课老师签字 

学校教务科在

xuanke.tongji.edu.cn 上公布 
未成功交费人员名单，若确

定重修请于十日内补交学费

（具体补交方式视当时通

知），否则视为放弃重修 

持签字后的免听申请表到 
电信楼 104 进行选课 

注：同一时间最多只能选择两门课，即无法选择在同一时间选三

门课免听两门 

缴费事宜当场咨询 
电信楼 104 的选课老师 

学 习
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同济大学电信学院毕业生推荐表办理流程图 

 

 

 

 
                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

在就业信息网上录

入并提交信息（录

入具体细节详见就

业指南） 

学校统一审

核、打印、

盖章 

班级统一发放 
（定向生单独办理） 

办理原则：每人只能办理一份，请妥善保管 
 

网上提交前请仔细检查，提

交后若发现有误，请将需要

修改的信息发送至

tjdx91@tongji.edu.cn，申请

“退回”重新录入 

拿到打印好的推荐表后发现“基本信

息”有误，请持错误推荐表原件和相

关证明（如要修改“政治面貌”，需提

供“入党通知书”复印件）到 电信楼

108 进行审核修改 

 
注意：推荐表每人只有一份原件，请妥善保管 

就 业
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同济大学电信学院毕业生就业协议办理流程 

 

 
                                    
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

注

意

事

项 

办理原则：每位同学只有一份就业协议，一式四联，请妥善保管 
办理时间：周一至周五 8:00-11:00   13:30-16:00 
学院办理地点：电信楼 108 
学校办理地点：F 楼一楼综合服务大厅就业指导中心 

 

一旦损坏或遗

失，需要去学

校就业指导中

心办理 

不要过多折叠，

建议对折后妥善

保管，防止内容

被刮花 

不要太早领取，

防止遗失或损

坏，有意向签约

前往电信楼 108
领取 

填写注意事项详

见《就业指南》 

特别提醒： 

谨慎签约，如要违约，流程详见 
http://tj91.tongji.edu.cn/detach.portal
?.pmn=view&action=bulletinBrowser&
.ia=false&.pen=pe402&bulletinId=8093
2160-8feb-11e4-833c-19d7aeaf7c61 
持相应文件，至电信楼 108 找老师签

字，到就业指导中心办理手续，与新单

位签约。剩余步骤同初次办理一致。 
 

就 业
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同济大学电信学院毕业生就业相关工作流程图 

 

 
   
    
 
 
 
 
 

 
 
 
 
   
  
   
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Step 1：生

源信息核

对： 

Step 2: 办
理《毕业

生推荐表》  

Step 3:  
毕业去

向操作

流程 

登 陆 就 业 信 息 网

（http://tj91.tongji.edu.cn/），进入

“个人信息中心”栏下的“学生基本

信息” 

核对已有信息，如有

错误，根据就业网发

布的通知及时修改 

补充生源地信息，具体

到省（自治区、直辖市）

所辖具体区、市、县 

保存并提

交学院管

理员审核 

本科生的生源地：

高考时的居民常住

户口（非集体户口）

 

登 陆 就 业 信 息 网

（http://tj91.tongji.edu.cn/），
进入“快速通道”栏内的推荐表

制作项，填写各项信息 

保存提

交，等

待院系

审核 

一位毕业生只能持有一份推荐表原件，只有填写

完整、无涂改、院系和中心都填写了推荐意见并

盖章的推荐表才有推荐效力。本科毕业生推荐表

填写流程详见就业信息网首页 — 服务指南（学

生）—《推荐表填写流程》 
 

不同的毕业去向有不同的操

作流程，请根据自身情况对

号入座。 

等待学

院发放

推荐表 

就 业
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                     签约派遣就业，即毕业生与用人单位签订就业协议书，领取

报到证，到用人单位就业的情况，具体流程如下： 
 
 
   
 
 
  
   

 
 
 
 
 
 
 
                  合同就业，指毕业生与用人单位已签订劳动合同，或用人

单位出具接受函，不需要报到证即可到用人单位工作的情

况，具体流程： 
 
 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

灵活就业，包括自主创业和自由职业等情况。具体流程： 
 
           
 
  

 
 
 

  

到 电 信 楼

108 登记领

取就业协议

 

与单位签订

就业协议书 

登陆就业信息网，点击“个

人信息中心”栏下的“登记

毕业去向”，选择“签约派

遣”，按要求录入相关信息 

到学院学

工办审核

协议书并

签章 

持协议书到就业

指导中心（嘉定 F
楼一楼综合服务

大厅）鉴证盖章  

鉴证后的协议书白联

交给单位，红联自己保

存，蓝联中心留存，黄

联用于办理各种手续 

登陆就业信息网，点击“个人

信息维护”栏下的“登记毕业

去向”，选择“合同就业”，按要

求录入相关信息，上传相关附

件（合同首末页扫描件） 

打印《合同就业登记表》，签

字交到电信楼 108 

登陆就业信息网，点击“个

人信息维护”栏下的“登

记毕业去向”，选择“灵活

就业”，按要求录入相关信

息 

去向一 

去向二 

合同就业不签订就业

协议书，无法办理《报

到证》或《就业通知

单》，若单位需要报到

证，请签订就业协议

书，按“签约派遣”程

序办理 

非上海生源毕业生可申请打印

回原籍报到证，上海生源无需

打印报到证；非上海生源毕业

生在填写登记表和网上登记去

向时，报到证选项应选“申请

在离校时打印回生源地报到

证”或“暂不打印报到证”。 

去向三 

打印《合同就业登记表》，

签字交到电信楼 108 
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                     国家地方项目就业，指毕业生参加国家或地方的项目实现

就业的情况，主要包括参加“三支一扶计划”、“大学生到村

任职计划”和“大学生志愿者西部服务计划”。具体流程： 
 
                   
  
 
 
 
           
        
 
 
             出国（境），包括毕业生出国、出境留学或工作等情况。操作步骤： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
               

升学，包括专升本、本科生考取硕士研究生等多种情况。具体流程： 
  
 
 
          
 
                      
            
 
 
 
   

Step 4: 
获取报

到证 

报名参加 考核录用 学校统一登记 

登陆就业信息网，点击“个人

信息维护”栏下的“登记毕业

去向”，选择“出国（境）”，按

要求录入相关信息上传相关附

件（offer、录取通知书、签证

等相关材料） 

登陆就业信息网，点击“个人信息维护”栏下的“登

记毕业去向”，根据个人情况选择“考研”或“考双”，

按相关要求录入信息、上传相关附件（录取通知书） 

网上提交院系就

业管理员审核 

去向四 

具体项目介绍请参看就业信息网“就业导航”

栏以及“21 世纪人才网”、“中青网”西部计划

 

去向六 

若提交登记表前出国手续未办完需继续在上海办理

的，登记表上请选择“暂不打印报到证”，等出国手续

办妥后到就业指导中心申请打印回原籍的报到证；上

海生源出国无需办理《报到证》，离校手续办好后档案

由学院投递至户籍所在区（县）职介所； 

去向五 

报到证通过院（系）发放，最早在 7 
月上旬获取报到证。 

下载打印，签字确认后交

到电信楼 108 



 

18 
 

 
 
 
   
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本科毕业生违约流程图； 

  

     

 

 
  

Step 5：
办理离

校手续 

Step 6：
到单位

报到 

在规定时间内登陆离校网

（http:/lx.tongji.edu.cn/，
使用学校统一身份认证系

统的用户名和密码） 

查询各部门办理手

续的状况，已办理的

显示为绿色，未办理

的显示为红色 

到未办理

手续的部

门办理相

关手续 

持学生证到

学院领取毕

业证书，归

还宿舍钥匙 

时间：6 月-7 月

具体时间见就业

信息网通知。 

温馨提示：1、学生党员须到组织部办理组织关系转移手续，详情请查阅同

济大学组织部网站；2、到外地就业的毕业生在领取《报到证》的同时领取

派遣费通知单，到相关部门领取派遣费，具体见就业网通知；3、毕业生户

口迁移请见就业信息网通知，具体事宜可咨询户政科，电话：65982850。 

查询档案到

达情况 
持户口迁移证

到落户地办理

落户手续 

与用人单位签

订劳动合同 

办理《劳动

手册》（针对

在沪学生） 

持原单位出具的同意解除就业协议的

书面证明、新单位同意接收的录用函、

原就业协议书、完整填写的就业协议书

申领表（http://tj91.tongji.edu.cn/下载）

到学院（电信楼 108）审核 

至就业指导中心

（嘉定校区 F 楼一

楼综合服务大厅）

领取新的就业协

议 

与新单位签约 



 

19 
 

         

 

电子与信息工程学院发展党员流程图 

 

 

 

  

党 团

 

提交入党申请书 

团支部推优 

进行预审 

确定入党积极分子 

确定发展对象 

1、 申请书交给党支部书记或由支部指定的党员联系

人； 

2、 党支部在一个月内派人同申请人谈话，了解基本

情况，填写《同济大学发展党员培养考察手册》

中申请人基本情况、对《入党申请书》的审核、

首次谈话情况等相关信息； 

3、 申请人每三个月提交一次思想汇报； 

4、 参加入党启蒙班学习。 

操作见推优细则 

1、 党支部根据推优名单确定积极分子、指定一至两名

正式党员作联系人；（一般情况下，递交申请书 6

个月才可以被确定为积极分子） 

2、 联系人填写谈话记录，支部填写《入党积极分子培

养考察意见》，党支部每半年对入党积极分子进行

一次考察； 

3、 参加入党积极分子培训班学习。 

党支部根据积极分子表现，确定入党积极分子至少满 1

年，表现优秀确定发展对象，参加发展对象培训班学习。 

1、 支部准备各项预审材料、指导教师进行预审前谈

话； 

2、 预审前理论考试； 

3、 此时，支部应准备的预审材料有：入党申请书、政

审材料、党校培训证书复印件、群众座谈会记录、

推优表（在总支抽取）、积极分子培养考察意见、

发展党员综合考察预审意见、思想汇报（每季度一

篇）。 

总支审批转正通过 

一年预备期 

总支审批通过 

预备党员转正 

发展预备党员 

党委审批预审通过 

1、 支部召开转正大会； 

2、 此时，支部需提交的转正

材料有：预备党员考察

表、季度小结（4份）、转

正申请书、群众座谈会记

录。 

1、 总支下发入党通知书，录

入党员管理系统； 

2、 开始撰写季度小结（每三

个月一次）； 

3、 提前一周内提交转正申请

书。 

1、 填写电子版志愿书； 

2、 总支审核通过，领取并填

写志愿书； 

3、 召开发展大会（发展大会

召开日期即为申请人成为

预备党员的日期，亦即入

党时间，如 2014年 9 月

2 日召开支部会，则当天

成为预备党员，预备期从

2014年 9 月 2日到 2015

年 9 月 1日）； 

4、 提交发展材料给总支。 
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同济大学电信学院本科生 

优秀学生、优秀学生干部、五四红旗团支部及标兵评选流程 

 

（1） 优秀学生评选流程图： 

 

 

 

 

 

 

 

（2） 优秀学生标兵评选流程图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生本人申请（申请陈述

1500 字+书面登记表一式两

份） 

学生需满足：获得当年校

学习奖学金二等及以上 

班级民主评议，按照班

级人数的 5%确定人选 
年级审核，最终确定候

选人（名额根据团委当

年给定） 

报院团委审批，经院领导

审核、学院公示，无异议者

报送校团委 

学生本人申请（申请陈述

1500 字+书面登记表一式

两份） 

学生需满足：1、获
得当年一等学习

奖学金 2、在读期

间曾获得过校优

秀学生 

班级民主评议 年级审核，最终推荐候选

人（名额根据团委当年给

定） 

报院团委备案并参加

学院答辩，答辩要求

具体通知 

经过答辩，确定优秀

学生标兵，经院领导

审核、学院公示，无异

议者报送校团委 

党 团
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（3） 优秀学生干部评选流程图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4） 优秀学生干部标兵评选流程图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生本人申请（申请陈述

1500 字+书面登记表一式

两份） 

学生需满足：1、获得当年学

习奖学金或社会活动奖学

金；2、在当年担任班委、党

支部书记或支委、团学联学

生干部并作出积极贡献 

1.班委需班级民主

评议，各班级推

荐候选人，年级

汇总 
2.学生党总支推荐

候选人 
3.团学联推荐候选

 

报院团委备案并参

加学院答辩，答辩

要求具体通知 

经过答辩，确定优

秀学生干部，经院

领导审核、学院公

示，无异议者报送

校团委 

学生本人申请（申请陈述

1500 字+书面登记表一式

两份） 

学生需满足：1、获得当年二等或二

等以上学习奖学金；2、在当年担任

班委、党支部支委、学生会干部并

作出积极贡献；3、在读期间获得过

校优秀学生干部称号 

各年级推荐候选

人 
报院团委备案并

参加学院答辩，

答辩要求具体通

知，经评审委员

会审核、学院公

示，无异议者报

送校团委 
 

通过校级答辩，确

定优秀学生干部

标兵 
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(5) 五四红旗团支部（标兵）评选流程图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

各行政班级可自荐（申请

陈述 2500 字+书面登记表

一式两份） 

班级需满足相关条件：积极开

展团支部生活，积极参加团组

织的各项活动；五四红旗团支

部标兵需满足在读期间，该集

体曾获得校先进集体称号。 

报院团委备案并参加学院答

辩，答辩要求具体通知 

经过答辩，确定五四红

旗团支部和五四红旗团

支部标兵，经院领导审

核、学院公示，无异议

者报送校团委，参加校

级答辩后，确定五四红

旗团支部标兵。获得五

四红旗团支部（标兵）

的班级自动放弃参加学

校优良学风班的评选。 
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学生出国（境）申请流程 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注： 

1、 行程安排、经费来源必须准确； 

2、 审批在网上进行，流程结束，系统生成批件； 

3、 登记或报销：携带批件至 703B 外事办公室盖章，然后至综合服务大厅外事

办 A07 办理登记所需材料 
 
 

登录新学工系统 
（myportal.tongji.edu.cn） 

学生出国（境）模块申请 
（推荐谷歌、360 极速浏览器） 

出国/境（合组团申

请） 
加入创建团组 延期、变更申请 

个人申请 
组团申请 

（组长申请，生成团

号，添加成员） 

根据团号自行加入 

 

出 境
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同济大学电信学院本科生身份证补办申请参考格式 

 
 

XX(姓名)，X(性别)，XXXX 年 XX 月 XX 日出生，身份证号码：

XXXXXXX。于 XXXX年 X月考入同济大学电子与信息工程学院 XX专业，

学号:XXXXXX。本人因不慎于 XXXX 年 X 月 X 日在 XX（地点）将居民

身份证遗失，故申请补办。 

特此申请。 

 

申请人（签字）：           

                              日期：      

                   同济大学电子与信息工程学院（盖章认定） 

 

  

附 录
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同济大学电信学院本科生 

“无犯罪记录证明”参考格式 

 

 

证   明 

    

XX(姓名)，X(性别)，XXXX 年 XX 月 XX 日出生，身份证号码：

XXXXXXX。于 XXXX年 X月考入同济大学电子与信息工程学院 XX专业，

学号:XXXXXX。该同学在校学习期间，表现良好，无任何违法犯罪记

录。 

特此证明。 

 

                           

       同济大学电信学院学生党总支 

                           

              （加盖党总支公章） 

  日期：年   月   日 

 

  

附 录
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同济大学电信学院毕业生学籍证明 

 

兹 有 学 生          ， 性 别     ， 身 份 证

号                             ，系同济大学               学

院                  专业，学号        。于       年     月

入学，      年      月毕业,系       (本科、硕士、博士)毕业

生。 

特此证明！ 

 

院系负责人签字：          

 

院系盖章   

 

年   月   日 

 

 

备注： 

1. 此证明仅供本校毕业生在毕业两年内，办理《户籍证明》及办理身份证使用。 

2. 毕业时间按毕业证书载明时间为准。 

3．请携带毕业证书、身份证和学籍证明来户政科办理户籍证明。 
 
  

附 录
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户口迁移细则 

1、迁往外省市的同学凭本人身份证、报到证或退学文件到户政科开

具户口迁移申请书。 

2、升学的同学带好身份证、入学通知书到户政科开户口迁移申请书。 

3、迁往上海市的同学需携带身份证、报到证、《关于同意非上海生源

高校毕业生办理本市户籍通知》、《高校毕业生申请户口证明信》、《迁

户落户确认单》到户政科开具户口迁移申请书。 

4、迁往上海市且迁移地址为冠生园路 401 号的同学需携带身份证、

报到证、《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍通知》到户

政科开具户口迁移申请书。 

5、毕业两年以上的同学凭身份证到户政科开具户口迁移申请书。 

 

注：开具户口迁移申请书后带齐个人所需材料去四平路派出所开具户

口迁移证。 

办理地点：四平路派出所  

地址：苏家屯路 9号（近锦西路口）。 

联系电话：22171007 \ 65431000转四平派出所户政窗口 

办理时间：上午 8：30-11：30      下午 13：30-17：00  

附 录
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同济大学保卫处到四平路派出所地图 

 

 
  

附 录
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常用办公机构及联系电话、常用网址 
1. 嘉定校区 

学院学工办                  电信楼 106A      电话：021-69584673 
学院团委                    电信楼 106A      电话：021-69589360 
学院学生党总支              电信楼 322       电话：021-69585441 
学院教务科                  电信楼 104    

电话：021-69581586/021-69589363/021-69589362 
学院档案室                  电信楼 322       电话：021-69585441 
学院办公室                  电信楼 304       电话：021-69589979 
学院党委                    电信楼 322       电话：021-69589379 
学院党委副书记办公室        电信楼 326       电话：021-69583801 
就业指导中心                F 楼一楼       电话：021-69584643 
学生事务中心                F 楼一楼        电话：021-69587658/021-69589463 
教学副院长                  电信楼 316       电话：021-69589358 

2. 四平路校区 
学院学工办                  衷和楼 701       电话：021-65982242 
教务处                      瑞安楼 612       电话：021-65980181 
保卫处户政科                保卫处 102       电话：021-65982850 
出境管理科                  衷和楼 703B      电话：021-65983315 
就业指导中心                经纬楼 212 室     电话：021-65980046 

3. 上海 
台湾事务办公室              宋园路 54 号      传真：021-62758877-1108 
公安局出入境管理局          民生路 1500 号    电话：021-28951900 
四平路派出所                苏家屯路 9 号     电话：021-22171000/021-22171008 
江浦路派出所                飞虹路 723 弄     电话：021-65024388/021-22171200 
 

4. 网站 
同济大学综合服务门户                      htttp:// myportal.tongji.edu.cn / 
电子与信息工程学院网站                    htttp://see.tongji.edu.cn/ 
教务管理信息系统                          http://xuanke.tongji.edu.cn/ 
本研一体化教务系统                        http://4m3.tongji.edu.cn/ 
本科生院网站                              http://jwc.tongji.edu.cn/ 
师生健康保障系统                          http://yiliao.tongji.edu.cn/ 
就业信息网                                http://tj91.tongji.edu.cn/ 
离校网                                    http://lx.tongji.edu.cn/ 
保卫处                                    http:// baowei.tongji.edu.cn/ 
因公出访网上申报系统                      http://202.120.163.32/ 
同济大学电信学院创新实践综合服务中心      http://iceie.tongji.edu.cn 
同济大学电子与信息工程学院微信公众号     “同济电信” 

附 录

 


